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Pa3padoruukmu:

Honent kadpenpst MapopmaTuku u reonHpopMalnoOHHbIX
TexHosnorui, k.H. Kynmaes A. A.
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1. Heab 1 3a1a4um 0CBOEHMSI TUCUMUIIIMHBI (MOLYJIs1)

[lenp ocBOGHUS AUCIMILIUHBI - 1aTh OOYYAIOIMIMMCSI CHCTEMHOE MPEICTABICHUE O CBOMCTBAX,
npu3HaKax, QYHKIHIX, CTPYKType ¥ MHOTOOOpa3uH JOKYMEHTOB, UX KJIacCH(UKALUU, METOIaX U
croco0ax JOKyMEHTHPOBAaHHS, a TaK)KE O3HAKOMUTH C TPOIECCaMU HX CO3JaHus, 00paboTKw,
XpaHEHUs ¥ MCTIOJIb30BaHUS.

3anaun u3y4eHus JUCIUILTUHBL:

- (dopMupoBaHHE TOHATHUH O TWpoleccax JOKYMEHTAI[MOHHOTO OOECMeUeHus: YIpaBlICHUs
o0IIecTBOM, O JOKYMEHTHPOBAaHWU IPABOBOM, YMPABICHYECKOH, HKOHOMUYECKOHM, COIMAIBHOM,
TEXHUYECKOM, HaydyHOU MH(popManuu U GOPMUPOBAHUU CUCTEM JOKYMEHTALUU, 00€CIIeUnBAIOIINX
JIEATEIIbHOCTD alfapara yrnpaBJICHUS! YUPEKICHUN, OpraHU3aluil U IpeanpusITUil;;

- OCBOEHHE HABBIKOB MO NMPUMEHEHHUIO JTOKYMEHTOBEIUECKON NEATENbHOCTH, TOHUMAHUS CHUCTEM
JOKYMEHTAIN U CUCTEM JIOKyMEHTHPOBAHUS;;

- TOJy4YeHUE KOMIIETEHIIMM MO YMEHHUIO OCYIIECTBIATH AENOBYI0O KOMMYHMKAIIMIO B YCTHOW H
MMCbMEHHOM (popmMax Ha rocyiapcTBeHHOM si3bike Poccuiickoit denepanuu;;

- (QopmupoBaHHE YMEHHH MPUMEHSTHh IOJYYCHHbIE 3HAHHUS B MPAKTUYECKOW JAESTETbHOCTH:
COCTaBIIATh JOKYMEHTHl B 3aBHUCHMOCTM OT Ha3HAu€HUs, COAEpKaHMSA U BUJA JIOKYMEHTa,
KBAIM(ULIMPOBAHHO  HCCJIEIOBATh COCTAaB  JOKYMEHTAlMM  NPEANpuUaTHd  (OpraHU3aluu),
PYKOBOJICTBOBAThCSl HOPMaTUBHBIMU JIOKYMEHTAMHU 10 JTOKYMEHTOBEICHUIO, UCIOIb30BaTh CPEACTBA

oUCHON aBTOMAaTH3allUM, METOABI M CPEICTBA YMPABICHUS SIIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH, HUX
CO3/1aHusl, XpaHEeHHUsI, aHaJI13a, [IOUCKA.

2. [Inanupyempble pe3yJbTaThl 00y4YeHHs 10 TUCUUILIMHE (MO1YJ/II0), COOTHECEHHbIE C
IUVIAHMPYEeMBbIMHU pPe3y/1bTaTaMU 0CBOeHHs 00pa30BaTe/IbHON NPOrpaMMblI

Komnemenyuu, unouxamopul u pe3yniomamul 00y4eHus

OIIK-4 CrniocobeH yuacTBOBaTh B pa3pabOTKE CTaHIAPTOB, HOPM W MPaBWJI, & TAKKE TEXHHUUECKOU
JOKYMEHTAIMH, CBA3aHHON C MPOPECCUOHATBHOU NESTEIBHOCTHIO

OIIK-4.1 AHamu3upyeT M HHTEPHPETUPYET CYLIECTBYIOIIME HOPMATUBHBIE JOKYMEHTHI,
CBSI3aHHBIE C MPOPECCHOHAIBHON 1eATEIbHOCTBIO, BBISBIIAA UX IPUMEHUMOCTh, OTPAaHUYEHUS
1 poOeTbl J1s1 KOHKPETHBIX 33/1a4.

3nams:

OIIK-4.1/311 Cucrema u CTpPyKTypa HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, PETYITHPYIOUTUX
npodeccuoHANbHYIO s TeIbHOCTh

Ymemu:

OIIK-4.1/¥Ym1 Haxomute M 0TOMpaTh HOPMATHUBHBIC JIOKYMEHTBI, OTHOCSIIHECS K
npodeccuoHaNIBHOM 3a1a4e

Braoemy:

OIIK-4.1/HB1 IlpakThyeckMMU HaBbIKAMH aHaJW3a HOPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB B
npodeccroHaabHOM chepe

OIIK-4.2 YyacTByeT B CO3JJaHUH PA3JELIOB WX MOJHBIX BEPCUI TEXHUUYECKOW JOKYMEHTAIIHH,

obecneunBas eé IMOJIHOTY, TOYHOCTH, COOTBETCTBHUEC YCTAaHOBJICHHBIM TpC6OBaHI/IHM " ACHOCTb
N3JI0KCHHUA.

3namo:

OIIK-4.2/301 OcHoBHBIE CTaHAAPTHl OPOPMIICHHUS TEXHUYECKOW IOKYMEHTAIlMM Ha
Pa3IMYHBIX CTAAUAX KUZHEHHOTO ITUKJIa NH(POPMALMOHHON CUCTEMBI

Ymemo:

OIIK-4.2/YMm1 TlpumeHsaTh cTaHmapThl O0GOpPMIICHHS] TEXHUYECKOW JOKYMEHTAIlMH Ha
Pa3IUYHBIX CTAAUIX KUZHEHHOTO IIUKJIa MH(POPMALIMOHHON CUCTEMBI

Braoemy:
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OIIK-4.2/HBl HaBblkaMu COCTaBICHHMS TEXHUYECKOH JOKyMEHTAIlMd Ha Pa3IU4YHbBIX
dTarnax )U3HEHHOTO IIUKJIa HHPOPMAITMOHHON CHCTEMBI

OIIK-4.3 ®opmynupyeT NpeagokeHus Mo pa3paboTke Wi KOPPEKTUPOBKE CTAHIAPTOB, HOPM
U TIPaBUJI, ONUPASCh HA JIy4dlIMe MMPAKTUKH, OTpaciieBble TPeOOBAHUS U Pe3yNIbTaThl aHAIHM3a
npodeccHOHANBHBIX 3a/1a4.

3nams:

OIIK-4.3/301 CrpykTypa, Ha3Hau€HHE W TOPSIOK Pa3pabOTKH/KOPPEKTUPOBKHU
CTaHIIAPTOB, HOPM U TIPaBUII

Ymems:

OIIK-4.3/Ym1l @opmynupoBaTh MPEUIOKEHHUS IO pPa3pabOTKe WM KOPPEKTHPOBKE
HOPMAaTHBHBIX JOKYMEHTOB C YYETOM JIYUIIHX MPAKTHK M OTPACIEBBIX TPEOOBaHUN

Braoems:

OIIK-4.3/HB1 TlpakTH4eCKMMH HaBBIKAMH ITOATOTOBKH MPOCKTHBIX MPEIIOKCHUH I10
CTaHAapTam, HOpMaM U MpaBuUiIaM

3. Mecro aucuumimHbl B cTpykrype OII

Jucuumuimaa (moxnynb) bB1.0.06.07 «/lokymeHTOBeneHHE M JTOKYMEHTOOOOPOT» OTHOCHTCS K
o0s13aTeNbHOI yacT 00pa30BaTeIbHOM MPOrpaMMBbl M U3ydaeTcs B ceMecTpe(ax): 4.

B npoumecce wu3yyeHHMs JOUCHMIUIMHBI CTYAEHT TOTOBUTCA K PpEUIEHMIO THUIOB 3ajad
npodecCHOHAIBHOW  AeaTenbHOCTH, mnpenycMmorpeHHbix @OI'OC BO wu  obpazoBarenbHON
IIPOrpaMMON.

4. O6beM auCUMIJIMHBI (MOYJIs1) M BUABI Y4eOHOH padoThI
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5. Copep:xanue TUCUMILIMHBI (MOLYJIs1)
5.1. Pa3aenbl, TeMbl AUCHUILINHBI H BUAbI 3aHATHIH
("9achl TPOMEKYTOUHOM aTTECTAIMH HE YKa3bIBAIOTCS)
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Paznen 1. Exynast cucrema 92| 20| 20| 52| OIIK-4.1
OPraHM3alMOHHO-PACIIOPAINTEN OIIK-4.2
bHOM JOKYMEHTAIlun OIIK-4.3
Tema 1.1. [Ipenmer u cogepkanue 6 2 2 2
Kypca. TepMuHbI 1 onipeneneHus

Tema 1.2. JIokyMeHT, €ro 10 2 2 6
CBOMCTBA, QYHKIIUU U TIPU3HAKHI

Tema 1.3. CnocoOsI 1 cpeacTBa 10 2 2 6
JTIOKyMEHTHPOBAHUS

Tema 1.4. CTpyKTypa JOKyMEHTA, 10 2 2 6
€ro cocTaBjeHHe U 0pOopMIICHHE
Tema 1.5. Kimaccudukanus 10 2 2 6
JIOKYMEHTOB U CUCTEM
JOKYMEHTAaIu1

Tema 1.6. OcHOBBI 10 2 2 6
OpraHU3aIMOHHO
JOKYMEHTAI[MOHHOTO
o0ecriedeHus yrpaBIeHHs

Tema 1.7. YaudunupoBanHas 36 8 &l 20
cucreMa
OpraHU3aIOHHO-PACTIOPSIIUTENH
HOW JOKYMEHTalUU

Paznen 2. Exunast cucrema 52| 16| 16| 20| OIIK-4.2
NMPOrpaMMHOM JOKYMEHTAIMU

Tema 2.1. JKu3HEHHBIH UK 521 16| 16| 20
MPOrPaMMHOTO CPEICTBA

Hroro 144 36| 36| 72

5.2. Conep:xkaHue pa3aesioB, TeM JMCHMILIMH U (JOPMBI TeKyIero KOHTPOJIA

Pazoen 1. EOunasa cucmema opzanu3ayuoHHO-pacnopaoumenbHoil 00KyMeHmayuu

Tema 1.1. I[Ipeomem u cooepacanue kypca. Tepmunsl u onpeodenenus

[Ipenmer u comepxaHue Kypca, MeToAbl ero wusydyeHusa. HMcropust npeamera. TepmuHbl U
onpeneneHus. Jlokyment u undopmanus. Kiaccupukanus TOKYMEHTOB, CUCTEM M KOMILIEKCOB
NOoKyMeHTOB. OCOOEHHOCTH JOKYMEHTHUPOBaHUS HHPOpMaMU. 3a/1aud 3alUIUThl THPOPMAIUH IIPH €€
JOKYMEHTHUPOBaHHH.

Texyuuii KOHTPOJIb

Bun (hopma) koHTpOIIS

[TruceMeHHBIH onpoc

Tema 1.2. Jloxymenm, e2o ceoticmea, QyHKyuu u nPUHAKU

[TonsiTusa «uHOpMAIIUL), «COOOIIECHUEY, «TOKYMEHTY», «MH(POpMAIMOHHAsT TeXHOJIoTus». CBOWCTBA
nHpopmaruu, coobmieHust u fokymeHTa. [lonstue nandopmarmonHon TexHoaorun. OTIUIUTEIIbHBIC
cBoiicTBa nokymeHTa. DyHKIMM cooOmeHnid M JOKyMeHTOB. OCHOBHBIC TPHU3HAKK JIOKYMEHTA.
KondunennuansHocts wuHPOpMAMd H  KOH(PDHACHIMAIBHOCTh JOKYMEHTOB. [lommuHHOCTB
nokymeHToB. Konuu nokymeHnToB. TpeboBaHus K KOHGUICHIINATBLHBIM TOKYMEHTAM.

Texyuuii KOHTPOJIb

| Bun (hopma) koHTpOIIS
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[TnceMenHsbIit Onpoc

Tema 1.3. Cnocodwvl u cpedcmea 00KyMeHMUPOBAHUSL

OcHOBHBIE ~ CcIIOCOOBI M cpencTBa  JAOKyMeHTHpoBaHus.  Knaccudukamumss — Hocurenen
JOKyMEHTHpOBaHHOW  uH(popmarmu. KommbioTepHass 00paboTka JOKYMEHTOB. TEKCTOBBIE
penakTophl. DIEKTPOHHbIE TaOaHLIbl. ba3bl TaHHBIX.
Texyuuii KOHTPOJIb
Bun (hopma) koHTpOIIS

[TruceMeHHBIM onpoc

Tema 1.4. Cmpyxkmypa 0okymenma, e2o cocmagienue u ogpopmierue

Tuner 1 Busl HOKyMeHTOB. OO0mme TpeOOBaHUS K COCTABICHHIO W O(DOPMIICHUIO JTOKYMEHTOB.
@dopMysip TOKYMEHTa U €T0 COCTaBHBIC YacTH. [IOHATHS «peKBU3UTY». TpeOoBaHUS K pa3MEICHHIO
PEKBU3UTOB JTOKYMEHTOB. TpeOoBaHUS K OQOPMICHHIO JOKYMEHTOB, W3rOTABIMBAEMBIX C
MPUMEHEHHEM KOMITbIOTEPHOH TEXHUKH.

TpeboBanus, npeabsaBiasieMble K O1aHkaM. OCOOCHHOCTH COCTaBIICHUS W O(POPMIICHHUS OTIACITHHBIX
BUJIOB YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB. OCOOCHHOCTH COCTABICHHS B O()OPMIICHHSI OTIEIBHBIX BUIOB
TEXHUYECKHX JIOKYMEHTOB.

Crpyktypa u o1emeHThl Tekcta. Crmiab s3bika. HedopmanuzoBanHas u  (opmaim3oBaHHAS
coziepkaTenbHble YacTH JoKyMeHTa. OdopMIIeHHE IPIIIOKECHUS K TEKCTY.

Texymui KOHTPOJIb
Bun (hopma) konTpoms

[TnceMenHsbIit ompoc

Tema 1.5. Knaccugpuxayus 0okymenmos u cucmem 0OKyMeHmayuu

Mertoap! KiacCH(PUKALMU U KOJUPOBAHUS JOKYMEHTOB M CHCTEM JOKyMeHTaruu. Kiaccuduxanus
JOKYMEHTOB TIO TPOUCXOXKJICHHIO, OTPAaHHYEHHUIO JOCTYyNa, cpokaM xpaHeHus. Kiaccugukarms
JOKYMEHTOB IO TOJPA3/eICHUSIM NPEANPHUITHS, BUAAM JESITEIBHOCTH, (YHKIHMSIM YIpPaBICHUS.
WunexkcupoBanue aoKyMeHTOB. Kitaccudukanus mOKyMEHTOB M Jeil. MeTonuka COCTaBIICHUS
KJ1acCU(UKATOPOB.

Cuctembl nokymenTtanuu. Cucrema KiacCU(PUKAMU W KOTUPOBAHUS TEXHHUKO-DKOHOMHUYECKOW H
couuanbHO HMH(popManMu. YHUPHUIMPOBAHHBIE CUCTEMbl JoKyMmeHTanmu. CraHgapThl Ha

YHU(DUITUPOBAHHBIE CUCTEMBI JOKYMEHTALUH. YHupuuupoBaHHast cucreMa
OpPraHU3aLMOHHO-PACIIOPSAAUTEIBHON  JOKYMEHTALUH. Enunas cucreMa  IPOrpaMMHOU
JOKYMEHTALUH.

Texymui KOHTPOJIb
Bun (popma) konTpoms

[TnceMenHsbIit ompoc

Tema 1.6. OcHogbl opeaHu3ayUOHHO OOKYMEHMAYUOHHO20 0becnedenus ynpasieHus

Opranuzanusi JOKYMEHTAIlMOHHOTO oOecneueHHs ymnpasieHus. [loHATHE «JIOKYMEHTOOOOPOT» W
OPUHIUIBL  ero opranm3aiuu. OpraHuzanus (3Tambl) JTOKyMEHTOOOOpoTa.OpraHu3anioHHbIE
JOKYMEHTBI.  JIOKyMEHTBI  KOJJIETHAJbHBIX  OpraHoB.  PacnopsiiuTenbHble  JOKYMEHTHI.
WNudopmanimoHHO-CIIpaBOYHbIE TOKYMEHTHI. KagpoBast JoKyMeHTaIusl.
Texymui KOHTPOJIb
Bun (hopma) konTpoms

[TnceMenHsbIi Onpoc
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Tema 1.7. Ynugpuyuposanuas cucmema opeanu3ayuoHHO-pacnopaoumenbHol 0OKyMeHmayuu

OpranuzanMoHHbIE JOKYMEHTBHI. YCTaB. YupeauTenbHbld noroBop. CTpykTypa U IITaTHas
yuclieHHOCTh. [loojkeHue o CTPYKTYpHBIX HojpasieneHusx. [IpaBuina BHYTpEHHETo pacmopsika.
[Tonoxxenue o mepconasne. JloKHOCTHBIC MHCTPYKIIMU. TpeOoBaHUS K conepKaHuIo U 0hOPMIICHUIO

Texymuii KOHTPOJIb

Bun (hopma) konTpOss

[TnceMenHslit orpoc

Pazoen 2. EOunasa cucmema npocpammuon 00OKymeHmauuu

Tema 2.1. JKusnenHulil Yuki npoepammHo20 cpeocmaa

[Tponeccrr xu3nenHoro mukiaa nporpammubix cpeacts (IIC). Craguu pazpadorku [IC. Bremnee
omucanue [IC. ®DynkuuonanpHas crnenudukanusa. Crnenudukanus Kadecta. [IporpammHuas
nokymeHTtamus. Jlokymentamus mo paspadorke I10. Ilons3oBarensckas gokymeHTanus. Onucanue
nporpammuoro cpeactsa. Cranmaptel MCO. Crammaptet ECIIJI. Ilpuniumner  pa3paOoTku
CTaHJapTOB. OTambl co3gaHus craHgapra. CTpyKTypa ympaBieHHs pa3pabOTKOH MpOrpaMMHBIX
cpenctB. Habop moneneit MSF.

Texymui KOHTPOJIb

Bun (hopma) konTpoms

[TnceMenHsbIit onpoc

6. Illops1oK NpoBeIeHUsI MPOMEKYTOYHOM ATTeCTALUMN

[Topsimok  mpoBeAeHHUS TMPOMEKYTOUHOM  aTTeCTalMM  pPEerIaMeHTUPYETCS  JIOKaJIbHBIMU
HOPMaTUBHBIMU aKTaMU YHHUBEpPCUTETA:
- ITlonoxenuemM o Qopmax, MEPUOTUUYHOCTH, MOPSAKE TEKYIIEro KOHTPOJIS YCIEBAEMOCTH U
MPOMEXKYTOYHON arrecTanud OOy4aroUIMXcsi MO OCHOBHBIM OOpPa30BaTENIbHBIM MpOrpammam
BBICIIIETO O0pa3oBaHWs — IporpamMmam OakajlaBpuara, mporpamMmam CIEHUalIuTeTa, MporpaMmam
MarucTparypbl B (eaepasbHOM TOCYIapCTBEHHOM OOIKETHOM 0Opa30BaTEIbHOM YUPEKIACHUU
BbICIIEro 00pa3oBaHusl «MOCKOBCKHI TOCYIapCTBEHHBIH YHHUBEPCHUTET T€0/Ie3UH U KapTorpadumy,
1.6 «Opra"nuzaius v NpoBeICHUE MTPOMEKYTOUHOM aTTECTALIUI.
- IlonoxeHneM O MOpPsSAKE OCYIIECTBIEHHS OOpa30BaTeIbHOTO MPOIECCa, MPOBEACHHS TEKYILEro
KOHTPOJISL YCIIEBAEMOCTHM M IPOMEXKYTOYHOW arrecraluu OOydyaroluuxcsi C MpUMEHEHUEM
AIIEKTPOHHOTO OOy4YeHUs M JHUCTAHIUOHHBIX OOpPa30BaTENbHBIX TEXHOJOTUH B (¢eneparbHOM
TOCYJapCTBEHHOM  OIODKETHOM  OOpa30BaTEIbHOM  YUPEXKJACHHH  BBICIIETO  OOpa3oBaHUS
«MOCKOBCKHMI TOCYIapCTBEHHBIM YHUBEPCUTET Teofe3nuu W KapTtorpadum», m.8 «lIpoBemenue
MPOMEXYTOUHOM aTTectanuu ¢ npuMmeHeHuem S0 u JJOT».

Hpomeofcymowaﬂ ammecmayust. 361'-!61’1’1, 4 cemecmp.

7. OueHOYHbIC MaTepPHAJIbI TEKYLEr0 KOHTPOJIS

Pazoen 1. EOunasa cucmema opzanu3ayuoHHO-pacnopaoumenbHoil 00KyMeHmayuu
Koumponupyemvie H/IK: OIIK-4.1 OIIK-4.2 OIIK-4.3

Tema 1.1. [Ipeomem u cooeporcanue kypca. Tepmunsl u onpeoenenus
dopma KOHTPOJIs1/0LIeHOYHOE cpesicTBO: [IMchbMeHHBIN ompoc
Bomnpocsi/3ananus:
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1. JaiiTe onpenenenre noHATHS "JOKyMEHT"
JlaiiTe onpeneneHre NoHsITus "JoOKyMeHT"

2. laiiTe onpeneneHne MOHATHS «HH(DOpMAIsDY
JlaliTe onpeseneHre MOHATHs «MH(POpMAITUs

3. B xakom JOKyMeHTe orpeesieHbl HOHATHS "nokyMeHT" 1 "undopmarus'"?
B xaxoM mokymeHTe ornpeaenieHbl NoHITHS "mokyMeHT" u "uHdopmarms"?

4. B KakuX Hay4YHbIX JUCHUIUIMHAX U cepax MPaKTUUECKOU NEATENbHOCTU HCIOIb3YeTCs
MOHSTHE «TOKyMEHT»?

B kakux Hay4yHBIX NUCHUIUIHHAX U cepax MPaKTUYECKOW NEATEILHOCTH HCIONB3YETCsl TOHSTHE
«JIOKYMEHT»?

5. Ha3zoBute 3a1aun nenonpou3BoaCTBa
HazoBure 3ana4mn 1e10npon3BoACcTBa

6. HazoBuTe 3a1a41 JOKyMEHTUPOBAaHUS
HazoBure 3ana4n TOKyMEHTUPOBAHUS

7. Ha3oBuTe 3a1auu TOKyMEHTOO00pOTa
U3y4aeT BONPOCHI ABMKCHUA U yUeTa TIOKyMEHTOB

8. HazoBuTe 3a1au apXUBHOIO Jieja
HazoBure 3ana4n apxuBHOTO Aeia

9. HazoBuTe 3a1a4u TOKyMEHTOBEICHUS
HazoBure 3a1a4n TOKyMEHTOBEICHUS

Tema 1.2. Jloxymenm, e2o ceoticmea, QyHKyuu u NPUHAKU
dopma KOHTPOJIs1/0LIeHOYHOE cpenicTBO: [IMchbMeHHBIN ompoc
Bomnpocsi/3ananus:

1. Ilepeuncnure OCHOBHbIE (DYHKIIMU JOKYMEHTA:
[lepeuncnure 0ocHOBHbIE (PYHKIIMU JOKYMEHTA:

2. [lepeuncnure npU3HAKU TOKyMEHTA:
[lepeuncnure npu3HaKu TOKYMEHTA:

3. Ilepeuncinute craanu NOATOTOBKU JOKYMEHTA:
Ilepeuncnure craguu NOArOTOBKH JOKYMEHTA!

4. Ilepeuncnure creneHn yHU(UKAIIUN TOKYMEHTA:
Ilepeuncnure creneHy yHU(UKALUN JOKYMEHTA:

5. laiiTe onpeneneHue NOHATUSA "fopuandecKas cuiaa 10KyMeHra"
JlaiiTe onpeneneHre NoHITUs "topuinueckas cuia 10KymeHTa"

6. Jlaiite onpenenenne NoHATHA "0(UIHATBEHBINA TOKyMEHT"
JaiiTe onpenenenne moHATHS "0pHUITHATBEHBIN TOKYMEHT"

7. I1o cTeneHu ClI0KHOCTH JOKYMEHTBI pa3IeisatoTcs Ha:
ITo cTeneHu COAKHOCTH JOKYMEHTHI pa3ieisioTcs Ha:

8. Ilo cTenenu macHOCTU JOKYMEHTBI PAa3AEIsAI0TCS Ha:
ITo cTeneHn MIaCHOCTH JOKYMEHTHI pa3/ieisoTcs Ha:

9. Ilo BuaM eATeNbHOCTH (Ha3HAYEHUIO) TOKYMEHTHI pa3ieisiioTcs Ha!
ITo Bugam nesTenbHOCTH (Ha3HAYEHUIO) TOKYMEHTBI pa3/esIsatoTCs Ha:

10. ITo HauMEHOBaHUIO JOKYMEHTBI pa3AeisaioTCs Ha:
ITo HauMEHOBAaHUIO JOKYMEHTBI PA3EIIAIOTCS Ha:

11. Ilo MecTy cocTaBieHus! JOKYMEHTHI pa3JeIsIFOTCS Ha:
ITo MecTy cocTaBieHus JOKYMEHTBI pa3esIsioTCs Ha:

12. Ilo cTrenenu macHOCTH JOKYMEHTBI Pa3EISIOTCA:
ITo cTeneHn IaCHOCTH TOKYMEHTHI pa3ieisitoTCs:

13. Ilo ropuanueckoil cuse TOKyMEHThI pa3ielisiioTcs Ha:
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[To ropuandeckoit cuae JOKyMEHTBI Pa3aeistoTCs Ha:
14. ITo npoucXoXkACHHUIO TOKYMEHTHI pa3AeiisioTcs Ha:
[To mponCXOXKIEHUIO TOKYMEHTHI pa3IesstoTCs Ha:

Tema 1.3. Cnocobwi u cpedcmsea 00KyMeHmupo8aHus
dopma KOHTPOJIs1/0LIeHOYHOE cpenicTBO: [IMchbMeHHBIN ompoc
Bomnpocsi/3ananus:
1. ITo cnocoOy ¢ukcanyuu HHPOPMAITUN JOKYMEHTHI pa3iesioTcs Ha:
ITo cnocoOy dukcanuu nHGOpMAIUU JOKYMEHTHI pa3IeIIsIiOTCs Ha:
2. C yeM CBSI3aHO NOSIBJIICHUE MOHATHA «JIOKYMEHTALMOHHOE 00ecreueHIE»?
C 4eM CBsI3aHO NOSBJIEHUE MOHATHSA «JIOKYMEHTALMOHHOE 00ecreueHUE»?

Tema 1.4. Cmpykmypa 0okymenma, e2o cocmasienue u ogpopmieHue
dopma KOHTPOJIs1/0LIeHOYHOE cpesicTBO: [IMchbMeHHBIN ompoc
Bomnpocsi/3ananus:
1. HopmaTuBHasii 6a3a Jenonpon3BOICTBa - 3TO ...
Hopwmarusnasii 6a3a 1emonpon3BoACTBa - ATO ...
2. YTO OTHOCHTCS K 3aKOHOAATEIILHBIM U IPABOBBIM aKTaM B cpepe TOKyMEHTALUU?
Yro OTHOCHUTCA K 3aKOHOJATEIbHBIM U IIPABOBBIM aKTaM B c(epe JOKyMEHTalun?

3. B kakoM HOpPMaTHMBHOM akTe¢ 3a(UKCHUPOBaHbI TpeOOBaHHA K OQGOPMIICHHIO
OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSIUTEILHON JOKyMEHTAIUN ?

Enunsle TpeboBaHus K 0(hOPMIIEHUIO TOKYMEHTOB 3a(UKCHpPOBaHbl B [0CynapcTBEHHOM CTaHIapTe
I'OCT P 7.097 — 2016 «YHuduuupoBaHHas CHUCTEMa OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSIIUTEILHON
noKyMmeHTanuu. TpeGoBanus K 0hOPMIICHUIO TOKYMEHTOBY.

4. Yto Takoe «PEKBUUT»?
UTto Takoe «peKBUZUT»?

5. W3 kakux yacteil COCTOUT TOKYMEHT?
5. U3 kakux yacteil COCTOUT TOKYMEHT?

6. HazoBuTe OCHOBHBIEC BU/IbI OJIAHKOB, IPUMEHSIEMbIE B YUPEIKICHUIX:
HazoBuTe OCHOBHBIEC BHIbI OJIAHKOB, IPUMEHSIEMBIC B YUPEIKICHUSIX:

7. Kakue TtpeOoBaHMsS TPEABSIBISAIOTCS K O(DOPMIICHHIO PEKBU3UTA «HAMMEHOBAHHE
OpraHu3anum»?

Kakue TpebGoBaHMsI MPEeIbBIAIOTCS K 0QOPMICHHIO PEKBU3NUTA «HAMMEHOBAHNE OpPraHU3alun»?

8. Uto siBnsieTCs 1aTol JOKyMeHTa?
Urto siBisieTcs AaTou JOKyMeHTa?

9. ln1s 4ero CiyKUT pErucTpalMOHHbI HOMEp T0KyMeHTa?
JI71s1 9ero CiayKUT perucTpaliMOHHbBIA HOMEP TOKyMeHTa?

10. Kto MmoxeT ObITh apecaToM JOKyMeHTa?
Kto moxeT ObITh afgpecaroM J0KyMeHTa?

11. Ha kakux JOKyMEHTaxX JOJDKEH HAXOAUTCS TpU( yTBEPKIACHUS?
Ha xakux nokyMeHTax J0JIKEH HaXOAUTCS Tpu(d yTBepKaeHUs?

12. Kem cocTaBisieTcsi pEeKBU3UT «PE30IIOLU» ?
Kewm cocTaBinsieTcs peKBU3UT «PE3OTIOLMS» ?

13. Kakue TpeGoBaHUs MPEIbIBIISIOTCS K 3aT0JIOBKY JTOKyMeHTa?
Kakue TpeOGoBaHMsI MPEIbBISAIOTCS K 3aroJ0BKY JOKyMeHTa?

14. Kakue TpeGoBaHUS MPEIbIBISIOTCS K TEKCTY JOKyMEHTA?
Kakue TpebGoBaHMsI MPEIBSBISAIOTCS K TEKCTY TOKyMeHTa?

15. B kakux ciiydasx OCyIIECTBISETCS COINIACOBAHUE JOKyMEHTA?
B kakux ciaydasix ocylecTBIIsSETCS CONIaCOBaHUE JOKyMeHTa?
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16. C xakoii LIeNbI0 UCTONB3YIOT B JOKYMEHTE PEKBU3UT «IIPUIIOKEHUE» ?
C Kkako# 1EbI0 UCTIONIB3YIOT B TIOKYMEHTE PEKBUBHUT IIPUIIOKEHUEN» ?

17. C kakoii 11eJ1bt0 B JOKyMEHTaX MPUBOJUTCS PEKBU3UT «OTMETKA 00 UCTIONHUTETE» ?
C xako# 1ebI0 B JOKYMEHTAX MPUBOAUTCS PEKBU3UT «OTMETKA 00 HCIIOTHUTENE?

18. Kakkue TpeOoBaHUS NPEABABIAIOTCSA K PEKBU3UTY "moAnucs"?
Kaxkkue TpeGoBaHuUs IPEABSBISIOTCS K PEKBU3HUTY "TIOATHUCH"?

Tema 1.5. Knaccughuxayus 0okymenmos u cucmem OOKyYMeHmMmayuu
dopma KOHTPOJIs1/0LIeHOYHOE cpesicTBO: [IMchbMeHHBIN ompoc
Bomnpocsi/3ananus:

1. Uto Takoe «cuctema JOKyMEeHTaum»?

Yro Takoe «cucreMa TOKyMEHTALAN»?

2. Yto Takoe «yHU(UIIUPOBAHHAS CHCTEMA JOKYMEHTAIIUI» 7

Yro Takoe «yHU(PULIUPOBAHHAS CUCTEMA TOKYMEHTALUN»?

3. Uto Takoe «yHUPUKAIHI»?

Urto Takoe «yHupuUKaIms»?

4. Yto Takoe "crannapruzauus'?

Urto takoe "crangapruzamus'?

5. Ha kakux npuHIMIIAX OCHOBaHA yYHU(UKALIUSA TOKYMEHTOB?

Ha xaxux npuHIMnax oCHOBaHa yHU(HKALUA JOKyMEHTOB?

6. Kakue criocoOb! yHU(UKAIIMHM TPUMEHSIOT I JOKYMEHTOB?

Kakue ciocoObl yHU(UKAIIUKM TPUMEHSIOT JUIsl JOKYMEHTOB?

Tema 1.6. OcHobl OpeaHu3ayUOHHO OOKYMEHMAYUOHHO20 0becneyeHus: YnpaeieHus
dopma KOHTPOJIs1/0LIeHOYHOE cpelicTBO: [IMchbMeHHBIN ompoc
Bomnpocsi/3ananus:
1. Kakue criermaiibHbIe CITy>KObI 3aHUMAIOTCS HAa TIPEANIPUSTUN pabOTOH ¢ JOKyMEHTaMH?
Kakue crienmanbHble Ci1y:k0bl 3aHUMAaIOTCS Ha IPEANPUATHN PabOTOM ¢ JOKyMeHTaMu?
2. laiiTe onpeaeaeHre NOHATHS «IO0KyMEHTO000pOT
JlaiiTe onpeseneHne MOHATHS «IOKYMEHTOO000POT»
3. Ha kakux npuHIMIIAX OCHOBaHA OpraHM3aLuUs IOKYyMEHTOoO0opoTa?
Ha xakux npuHIunax ocHOBaHa OpraHU3aIus J0KyMeHToo0opoTa?
4. ITouemy ynpaBieHUE NPEANPUATHEM MOKHO CPaBHUTH ¢ MHPOPMALIMOHHBIM IIpoIieccom?
[Touemy ynpapneHue npeaAnpusSTHEM MOKHO CPaBHUThH ¢ HH(POPMALIMOHHBIM [IPOLIECCOM?
5. Kakwue sTansl BKIIO9aeT B ce0st BHYTPEHHHI KOHTYP JOKYMEHTO0O0poTa?
Kaxkue sTansr BKiIto9aeT B cedsi BHYTPEHHUN KOHTYP JOKYMEHTO000poTa?
6. Kakwue stanbl BKII09aeT B ce0sl BHEIIHUIN KOHTYP TOKyMEHTOOO0opoTa?
Kaxkue sTansl BKiItO9aeT B ceOs BHEIIHUIA KOHTYP JOKYMeHTOoO0opoTa?
7. YTo Takoe «BEPCHOHHOCTH» AOKYMEHTOB? 13-3a 4yero oHa BO3HHMKaeT?
Uto Takoe «BEPCUOHHOCTH» TOKYMEHTOB? I3-3a 4yero oHa BO3HUKAeT?

Tema 1.7. Yhuguyuposanuas cucmema opeaHu3ayuOHHO-pacnopsioumenbHol 0OKyMeHmayuu
dopma KOHTPOJIs1/0LIeHOYHOE cpelicTBO: [IMchbMeHHBIN ompoc
Bomnpocwi/3ananus:
1. Ilepeunciute rpynibl praHu3alMOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIX JOKYMEHTOB:
[Tepeuncnure rpynmnsl praHu3allMOHHO-PACTIOPSAIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB:
2. Ha3znauenue YcraBa opraHnusanuu -
Ha3znauenue YcraBa opranuszanum -
3. [lepeuncnure yupeauTebHble JOKYMEHTbI OpTraHU3aIIH:
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[Iepeuncnure yupeauTenbHble JOKYMEHTBI OpTraHU3ALNY:
4. Ilepeuncnure opraHu3allMOHHbIE JOKYMEHThI OpraHU3a1uu:
[lepeuncnure opraHu3alMOHHbIE JOKYMEHTBI OpraHU3aLNH:
5. Ha3naueHue y4peauTenbHOro J0roBopa -
Ha3naueHune yupeauTenbHOro Joropopa -
6. Ha ocHOBaHMHU KaKOTO TOKyMEHTa pa3padaThIBalOTCS CTPYKTYpa U MITATHAS YUCICHHOCTh
opraHu3aluu?
Ha ocHOBaHMMHM Kakoro JOKyMEHTa pa3pabaThIBalOTCS CTPYKTypa M IITaTHas YHUCICHHOCTb
opraHu3aluu?
7. HazHaueHnue nokymenTa "lIlonoxeHne o CTpyKTypHOM NoApasaesieHun" -
Ha3znauenue nokymenra "[lonoxxeHue o CTpyKTYpHOM MoApa3aeieHuun’ -
8. Haznauenue noxymenra "llonoxenue o nepconane" -
Hasznauenue noxkymenra "[lonoxxenue o nepconane" -
9. HazHauenue nokymenra "JloJpKHOCTHast MHCTPYKIUS" -
Ha3znauenue noxkymenra "J{omKHOCTHASI MHCTPYKIMS" -
10. Haznauenue noxkymenra "MHcrpykuus" -
Hasznauenue noxkymenrta "Muctpykums" -
11. Kakue opranuzanvoHHbIE JOKYMEHTHI YTBEP)KIAIOTCSI PyKOBOAUTEIEM OpraHu3aluu’?
Kakune opranusanioHHbIe JOKYMEHTBI YTBEPKIAIOTCS pyKOBOAUTEIEM OpraHu3alun?
12. C xakuMH OpraHU3allMOHHBIMU JOKYMEHTaMU 3HAKOMST IPaXKJaH MPHU MOCTYIJICHUU Ha
paboty?
C KakuM# OpraHU3alMOHHBIMU JTOKYMEHTAMH 3HAKOMST TPAXKIaH MPHU MOCTYIUICHUU Ha paboTy?
13. Kakue pacnopsiauTenbHbIE JOKYMEHTHI U3/IaI0TCA HA OCHOBE €IMHOHAYa M ?
Kakue pacniopsautenpHble JOKYMEHTBI U3AI0TCS HA OCHOBE €MHOHAYaus?
14. Haznauenue noxkymenra "lIpukas" -
Haznauenue noxkymenra "Ilpuxas"” -
15. Haznauenue nokymenta "Pacnopsikenue" -
Haznauenue nokymenra "Pacnopsixenue” -
16. Haznauenue nokymenrta "VYkazanue" -
Ha3nauenue nokymenra "Ykazanue" -
17. Ilepeuncnure 3Tanbl NOATOTOBKU MPUKA3a:
Ilepeunciure 3Tanbl NOATOTOBKY MpUKa3a:
18. Haznauenue nokymenrta "Pemenue" -
Ha3nauenue noxymenra "Pemenue" -
19. Haznauenue nokymenta "lloctanoBienue" -
Haznauenne noxymenta "IloctanoBnenue" -
20. Kakast yacTh TEKCTa IIpHUKa3a SABISETCS 0053aTeIbHOMN?
Kakast gacTh TekcTa rnpukasa sBisieTcst 00s3aTebHON?
21. Haznauenne nokymenta "l[Ipotokon" -
Haznauenue nokymenra "IIporokon" -
22. Jlaiite onpenenenue noustusa "Komerusa" -
Haiite onpenenenne nouarus "Komnerus" -

23. Kakue nOKyMEeHTBI MPUHUMAIOTCS B PE3yJbTare OOCYXJACHHS BOIPOCOB Ha 3aceJaHUsIX
KOJUIETHAJIbHBIX OPTaHOB?

Kakue [OKyMEHTH TNpUHUMAIOTCS B pe3ylbTare oOOCYKIEHHUS BONPOCOB Ha 3aceJaHUsIX
KOJUIETHAJIbHBIX OPTaHOB?

24. Kakue JOKyMEHTBI PacChUIAlOTCS WICHAM KOJIJIETHaJIbHOTO OpraHa nepej 3aceaaHuemM?
Kakue n1okyMeHTBI pacchlIaloTCs YieHaM KOJUIETHAIbHOTO OpraHa nepesi 3aceilanuem?
25. Kakoll mpuHAT NOPAIOK 3aCeIaHMs KOJUIETHAIbHOTO opraHa’?
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Kaxkoit mpuHAT NopsaoK 3aceanus KOJJIEruaabHOro oprasa?
26. Kakasi cTpykTypa OCHOBHOM 4acTH MPOTOKOJIA 3aCEJaHUS KOJUIETMAJIbHOTO opraHa?
Kakast cTpykTypa 0CHOBHOM 4acTH POTOKOJIA 3aCEIaHMsl KOJIJIETHAJIbHOIO opraHa?
27. Kak pacnonaratorcsi BOIpOChl IOBECTKHU JHSI 3aCE€1aHUs KOJUIETMaJIbHOTO opraHa?
Kak pacnonararorcs Bonpochl TOBECTKH JTHS 3aC€AaHUs KOJUIETHAIBHOTO opraHa’?
28. Haznauenue nokymenra "[lucsmo" -
Hasznauenue nokymenta "llucemo" -
29. Pa3HOBUAHOCTH CYXEOHBIX MTUCEM:
Pa3HOBUIHOCTH CYKEOHBIX MUCEM:
30. LlupkynspHOE TUCBMO -
[upkynsipHOE MUCHMO -
31. NapanTHiiHOE TUCHMO -
lMapanTuiinoe nucLMoO -
32. ConpoBOAUTENBHOE MUCHMO -
ConpoBoauTEILHOE MUCHMO -
33. JloroBopHbI€ NUChMa -
JloroBopHbI€ TMCHhMA -
34. B kakoM cTujIe JOJKEH OBITh BBIACPKAH TEKCT MUChbMa?
B kaxom ctuse 1omxkeH ObITh BbIIEpPKaH TEKCT Muchbma?
35. Haznauenue gokymenra "Akrt" -
Hasznauenue noxymenra "Axt" -
36. Ilepeuncanre pa3HOBUIHOCTH aKTOB:

AXT — JOKYMEHT, COCTAaBJICHHBIH HECKOJbKUMH JIMIIAMH W TIOATBEP)KAAIONINI yCTaHOBIICHHBIC
(hakThl U COOBITHSI.

37. C Kakoy HEeNBI0 aKTEI COCTABISIIOTCS KOJUIETHAILHO?
C KakoH IeJILI0 aKThI COCTABISIIOTCS KOJUIETHAILHO?

38. Kakue peKkBU3UTHI BXOJAT B HOPMYIIsIp akTa?
Kakue pekBU3HUTHI BXOIAT B POpMyJIsip akTa?

39. U3 kaKkux 9acTeil OCTOUT TEKCT aKTa’?

TexcT akra cocToMT W3 JABYX 4acTeil: BBOAHOM M KoHcTarupytomed. Ilpm HeoOXoauMocTH
JOIYyCKAeTCsl 3aKJIIOYMTENIbHASL 4acTh TEKCTA, B KOTOPOM MOTYT COIEP>KAaTbCsl BBIBOJBI KOMHUCCHH,
COCTaBUBILIEH aKT

40. Kakyro nH(pOpMaIuio COIESP>KUT BBOHAS YaCTh TEKCTa aKTa?
Kakyto nadopmanuio coaepKuT BBOJHAs YaCTh TEKCTa akTa?
41. YTto comepKUT KOHCTATUPYIOIasl 4acTh TEKCTA aKTa?
UTO coep XKUT KOHCTATUPYIOIast YaCTh TEKCTA aKkTa?
42. Haznauenue nokymenTta "JloknagHas 3anucka'?
Haznauenue nokymenra "JloknaaHas 3anucka'?
43. Haznauenue nokymenTta "OObsicHUTEIbHAS 3amucKa'?
Hasnauenue nokymenTta "OObsCHUTENbHAS 3amucKa’?
44. HazHaueHne NOKJIAIHBIX U O0OBSICHUTEILHBIX 3aIIMCOK?
Hasnavenue qOKIaTHBIX H O0BSICHUTEIBHBIX 3aMUCOK?
45. Ha ocHOBaHMM Kakoro 3akoHa O(OpPMIISIETCS ¥  COMPOBOXKIACTCA KaapoBas
JTOKyMEHTaIus?
Ha ocHoBanuu xakoro 3akoHa o(opMIISIETCSI U COMPOBOXKAAETCA KaApoBas JOKyMEHTAIHs?

Pa3zoen 2. Eounas cucmema npozpammuoil 00KymeHmauuu
Koumponupyemvie U/IK: OIIK-4.2
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Tema 2.1. JKusnenHulil Yuki npoepammHo20 cpeocmaa
dopma KOHTPOJIs1/0LIeHOYHOE cpenicTBO: [IMchbMeHHBIN ompoc
Bomnpocsi/3ananus:
1. Ha3HaueHue BHENTHETO OMKMCAaHMsI IPOTPAMMHOI0 cpeacTBa?
Ha3znauenue BHEIIHEro onucanus NporpaMMHOTO CpeicTBa?
2. KakoBa CTpyKTypa BHELIHETO ONIMCAHUS IPOTPaMMHOTO CpeacTBa?
KakoBa cTpykTypa BHEIIHETO ONMKUCAHUSI MPOTPAMMHOTO CpelicTBa?

3. C gero HaunHaeTcs pa3pabOTKa BHEIIHETO OMUCAHUS IPOTPAMMHOTO CpeacTBa?
C gero HaunHaeTCs pa3paboTKa BHEUIHETO OMUCAHMsI IPOTPAMMHOIO CpeAcTBa?

4. Kakue cymiecTByIOT CIocoObl pa3paboTKH omnpesneieHus TpeOOBaHUM K MPOTrpaMMHOMY
CpencTBy?

Kakwue cymecTByroT criocoObl pa3paboTKu onpeaeneHus TpeOoBaHU K TPOrPaMMHOMY CPEICTBY?

5. Kimaccudukanust TpeboBaHU# K MPOTPAMMHOMY CPEACTBY?

Knaccudukarus TpeboBaHuil K IPOrpaMMHOMY CPEICTBY?
6. [lepeuncnure cBoicTBa TPEOOBAHMI K TPOrPAMMHOMY CPEJICTBY.
[Tepeuncnure cBoiicTBa TpeOOBAHMIA K MPOTPAMMHOMY CPEJICTBY.

7. Kakue cyimecTByIOT BapuaHThI (hopMain3aiii TpeOOBaHUN K MPOTPAMMHOMY CPEICTBY?
Kakwue cymecTByroT BapuaHThI (hopMaIu3aui TpeOOBaHUN K TPOTPaMMHOMY CPEICTBY?

8. UTo BXOIUT B IUKJI pabOTHI C TpeOOBAHUSIMH K TIPOTPAMMHOMY CPEJICTBY ?

Uto BXOIUT B IIUKJI PabOTHI C TPEOOBAHUSMU K IPOTPAMMHOMY CPEICTBY?

9. YUro npencraBiseT co00i MOIENb Ka4eCcTBa MPOrPaMMHOTO CpeicTBa?
Uro mpexacTapiseT co00i MOJIENh Ka9eCcTBa MPOTPAMMHOTO CpeacTBa?

10. Kakue xapakTepuCTHKH KadecTBa pernameHTupytorcs B cranmapre ISO/IEC- 9126
«MudopmannonHas texHosnorus. OLEeHKa MPOrpaMMHOIO MPOAYKTa. XapaKTepUCTUKU KadyecTBa U
PYKOBOZICTBA MO UX MPUMEHEHUIO» ?

Kakue xapakTepuCTMKH KayecTBa  periaMmeHTHpytorcs B crtanpapre ISO/IEC- 9126
«MuadopmanmonHas texHonorus. OLeHKa MPOrpaMMHOTO MPOAYKTa. XapaKTepUCTUKUA KadecTBa U
PYKOBOZICTBA MO UX MPUMEHEHUIO»?

11. Yem xapakTepusyeTcsi MPOTpaMMHOE CpEACTBO, OOJaIaroliee MPUMHUTHBOM KadyecTBa
«3aBEpPUICHHOCTH)?

Uem xapaktepusyercs MNpOrpaMMHOE CpEICTBO, oOjajaloliee MNPUMHTUBAMHU  KadecTBa
«3aBepHUIEHHOCTH)»?

12. Yem xapaktepusyeTcs MPOTPAMMHOE CpEACTBO, OOJIa/aroliee MPUMHTHBOM KadyecTBa
«ABTOHOMHOCTB»?

Uem xapakrepusyercs IMpOrpaMMHOE  CpEICTBO, oOnajgaroniee MPUMUTHBOM  KaduecTBa
«ABTOHOMHOCTB»?

13. Yem xapakrepusyeTcs MPOTPAaMMHOE CPEACTBO, OOJIa/aroliee MPUMHTHBOM KadyecTBa
«YCTOMYUBOCTBY?

Uem xapakrepusyercs IMpOrpaMMHOE CpPEICTBO, oOnajgaroniee MNPUMUTHBOM  KadyecTBa
«YCTOMYUBOCTBY?

14. Yem xapaktepusyeTcs MPOTPAMMHOE CpEACTBO, OOJa/aroliee MPUMHTHBOM KadyecTBa
«3alUIEeHHOCTE) ?

Uem xapakrepusyercs IMpOrpaMMHOE  CpEICTBO, oOmajgaioniee MNPUMUTHBOM  KaduecTBa
«3alUIEeHHOCTE) ?

15. Uem xapakTepu3yeTcst MporpaMMHOE CPEACTBO, OOJaaroIiee NMPUMUTHBAMU KauyecTBa
«I1-1OKyMEHTUPOBAHHOCTH)» ?

Uem xapaktepusyercs MNpOrpaMMHOE CpEICTBO, oOjajaloliee MPUMHTUBAMHU — KadecTBa
«I1-1OKyMEHTUPOBAHHOCTH)» ?

16. Uem xapakTepu3yeTcs MporpaMMHOE CPEACTBO, OOJaaroliee NMPUMUTHBAMU KauyecTBa

«C-TOKyMEHTUPOBAaHHOCTH?
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Uem xapaktepusyercs MNpOrpaMMHOE CpEICTBO, o0Ojajaroliee MNPUMHTHUBAMU  KadecTBa
«C-TOKyMEHTUPOBAaHHOCTH»?

17. Uem xapakTepu3yeTcs MporpaMMHOE CPEACTBO, OOJaaroIiee NMPUMUTHBAMU KadyecTBa
«HbopMaTuBHOCTH» ?
Uem xapakrtepusyercs MNpOrpaMMHOE CpEICTBO, o0Ojajaloiiee MNPUMHTUBAMHU — KadecTBa
«HbopMaTuBHOCTH» ?

18. Kakue mpruMHUTHBBI KaueCcTBa XapakTepU3yroT 3PHEKTUBHOCTh IPOTPAMMHOTO CpeaCcTBa?
Kakue npuMHUTHBBI Ka4ecTBa XapaKTepu3yIoT 3((HEeKTUBHOCTH MPOTPAMMHOTO CpeicTBa?

19. OT kakuX NPUMUTHBOB Ka4eCTBa 3aBUCUT KpUTepHil kauecTBa « HagexxHOCTE»?
OT KakuX NPUMHUTHBOB KaueCTBA 3aBUCUT KpuTepuil kauectBa «HanesxxHoCcTb»?

20. OT KaKuxX TPUMUTHBOB Ka4€CTBA 3aBUCUT KPUTEPUHN KauecTBa «JIerkoCcTh MPUMEHEHUS» ?
OT KaKux NPUMHUTHBOB Ka4eCTBA 3aBUCUT KPUTEPH KadecTBa «JIETKOCTh MPUMEHEHUSD) ?

21. OT KaKuX MPUMHUTHBOB Kaue€CTBa 3aBUCHUT KpUTEPUI KadecTBa «MOOMIBHOCTH»?
OT KakMX MPUMHUTUBOB Ka4eCTBA 3aBUCHT KPUTEPHii KauecTBa «MOOMIBHOCTE)»?

22. KakoBa cTpykTypa (yHKIHMOHAJBbHON  crenu(PUKAIMA  BHENTHETO  OMHCAHUSA
MPOTPAMMHOTI0O CPEACTBA?
KakoBa crTpykTypa ¢yHKIMOHANBHON crnend@ukanuy BHENIHETO ONUCAHUSA MPOrPaMMHOIO
cpeacrna?

23. Kakue cymecTByIOT METOJbI KOHTPOJIS BHEITHETO OMKUCAHUS MPOrPAMMHOIO CPEACTBA?
Kaxkue CYHICCTBYIOT MCTOJAbI KOHTPOJII BHCHIHCTO OMMUCAHUA TPOTPAMMHOTO CpCI[CTBa?

24. IlepeuricnuTe BUIBI CMEKHOTO KOHTPOJISI BHEIITHETO OMMCAHUS IPOTPAMMHOI0O CPE/ICTBA.
Hepe‘-II/ICJII/ITe BUJbI CMCXKHOT'O KOHTPOJIAA BHCITIHCTO ONTMCAaHWA ITPOrpaMMHOI0 CpeaACTBaA.

25. Yto nmoapazymeBaeTcs Mo >KU3HEHHBIM IIUKJIOM MPOrpaMMHOTO CpelicTBa?
Yro noppazymeBaeTcs MoJ1 )KU3HEHHBIM LIUKIIOM IPOIPaMMHOTO CpesicTBa’?

26. Omummrte crpykrypy crtangapra ['OCT MCO/MOBK 12207 «IlIpomecchsl >KHM3HEHHOTO
LUKJIA IPOTPAMMHBIX CPEICTBY»
Omumute crpykrypy cragmapra ['OCT HMCO/MDK 12207 «IIporecchl >KH3HEHHOTO IHKJIA
MPOrPaMMHBIX CPEJICTB

27. HazoBuTE TpyIIibl MPOIECCOB )KM3HEHHOTO IIUKJIa MPOrPaMMHOTOCPEACTBA.
HazoBute rpymnmsl npoeccoB }KU3HEHHOTO IUKJIa IPOrPaMMHOTO CPEACTBA.

28. Ilepeuncnute OCHOBHBIE MPOIECCHI ) KU3HEHHOTO IIUKJIa MPOrPAMMHOIO CPEJCTBA
[lepeuncnure OCHOBHBIE MPOLECCH] YKU3HEHHOTO IIUKJIa TPOTPAMMHOTIO CPEICTBA

29. Ilepeuncnure cTaauu mpolecca pa3paboTKU MPOTPaMMHOTO CPEICTBA
[Tepeuncnure craauu mporecca pa3padOTKH MPOTrPAMMHOTO CPEICTBA

30. [Iepeuncnute BCIOMOTaTelbHbIE MPOLECCHI ) KU3HEHHOTO IIUKJIA POrPaMMHOTO CPEJICTBA
Hepe‘-II/ICJII/ITe BCIIOMOTaTCJIBHBIC MTPOLCCCHI )KU3HCHHOI'O [TUKJIA IPOrpaMMHOT'0 CPpCACTBA

31. IlepeuncauTe IpoIeCcChl MOIIEPIKKU pa3pabOTKH MPOTPAMMHOTO CPEICTBA
[Tepeuncnure mpoIecChl MOAACPKKU Pa3paOOTKH MPOTPAMMHOTO CPEICTBA

32. Ilepeuncnure opraHu3alMOHHbIE TPOIECCHI )KU3HEHHOTO IIMKJIAa MPOrPAMMHOIO CPEACTBA
[lepeuncnure opraHU3alMOHHBIE TPOLIECCHI dKUZHEHHOTO LIUKJIA POTPAMMHOIO CPEICTBA

33. OcHOBHOE Ha3HAYEHUE MOEJIEH KU3HEHHOTO [IUKJIa TPOrPaMMHOTO CpeacTBa?
OcHOBHOE Ha3HAYEHUE MOJIENEH )KMU3HEHHOTO IIUKJIa IPOrPaMMHOTO CpeAcTBa?

34. Ilepeunicnute OCHOBHBIE TOAXO/IbI CO3aHUs MPOrPAMMHOTO CPEJICTBA
Hepe‘-II/ICJII/ITe OCHOBHBIC TOAXOAbI CO3AaHHA ITPOrpaMMHOI0 CpEACTBA

35. Onummte O0OCOOCHHOCTH BOJAOIAIHOTO TIMOAXOJAa Ppa3pabOTKH  IPOrPaMMHOTO
MIPOrpPaMMUPOBAHUS
Onumure 0COOEHHOCTH BOJOIATHOTO MOAX01a pa3pabOTKU MPOrPaMMHOTO MPOrPAMMHUPOBAHHUS

36. B ueM 0COOEHHOCTH MOAXO0/Ia UCCIIEA0BATEIHCKOTO MMPOrPaMMHUPOBAHUS TIPH pa3pabOTKe
IIPOrPaMMHOTO cpencTBa’?
B yem ocobeHHOCTH TIOAXO0/1a HCCIEI0BATENBECKOTO IPOrPaMMHUPOBAHUS TIPH pa3padoTKe
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MPOTPAMMHOTI0O CpEACTBA?
37. OnumuTe CyTh NOAX0/a MPOTOTUITMPOBAHMUS IPU pa3pabOTKe MPOrPaMMHOTO CPEICTBA.
Onuiure CyTh NOAX0a MPOTOTUIIMPOBAHUS MTPU pa3paboTKe MPOrpaMMHOIO CPEACTBA.

38. Oxapaxrepu3yiiTe OCHOBHBIE HYEPThI IMOJAXOAAa COOPOUYHOTO MPOTPAMMHUPOBAHMSA MPU
pa3paboTKe MPOrpaMMHBIX CPEICTB

OxapakrepusyiiTe OCHOBHBIE YEpThl MOAX0Aa COOPOYHOrO MPOTrPaMMHUPOBAHMS INPH pazpaboTke
IIPOrPaMMHBIX CPEICTB

39. Kak nocTpouTh HOBYIO MOJIENb )KU3HEHHOT'O IIMKJIA IPOIPaMMHOTIO cpesicTBa’?
Kak nmoctpouts HOBYIO MOJIENb KU3HEHHOTO LIUKJIA IPOTPAMMHOTO CpecTBa?

40. CocTaB nmporpaMMHO# TOKyMEHTaluu?
CocTaB nporpaMMHOM TOKYMEHTAILIUH?

41. Yro BXOIUT B COCTAB JOKYMEHTALUS 110 pa3paboTKe MPOrpaMMHOTO CpeicTBa?
UYTo BXOJUT B COCTaB JOKYMEHTAIM 110 pa3paboTKe MPOrpaMMHOTO cpesicTBa?

42. Yto BXOAUT B COCTAB MOJIB30BATEIBCKOM IOKyMEHTAIMs IPOTPAMMHOTI0O CpeIcTBa?
UTO0 BXOAMT B COCTAB MOJIb30BATEIBCKON TOKYMEHTAIMS MPOrPAMMHOIO CpEACTBA?

8. OueHo4HbIe MaTepHAJIbI IPOMEKYTOUHOM aTTeCTALUM

4 cemecmp, 3auem
Koumponupyemvie H/IK: OIIK-4.1 OIIK-4.2 OIIK-4.3
Bonpocsl/3ananus:

1. JIath onpeneneHrue MOHITUE «AOKYMEHT»?
Jlath ornpesiesieHre MOHATUE «IOKYMEHT»?

2. Yto noHUMaeTCs Mo FOPUIUYECKON CHIION JOKyMEHTa?
Yro noHuMaeTcs NoA IOpUANIECKON CUIION JOKyMeHTa?

3. Yto Takoe «cucteMa TOKyMEHTalum»?
Urto Takoe «cuctema JOKyMEeHTaIun?

4. KakoBbl OCHOBHBIE IPU3HAKU JTOKYMEHTA?
KaxoBbl 0CHOBHBIE IIPU3HAKYU TOKyMEHTA?

5. JlaliTe onpeeneHne MOHATHS «TOKyMEHTOO00POT.
Jlaiite onpeneneHue MOHATUS «TOKYyMEHTOO00POTY.

6. KakoBbl 0OcCHOBHBIE ()YHKITUH JOKYMEHTA?
KakoBbI 0cHOBHBIE (DyHKIIMU TOKyMEHTa?

7. YUTO OTHOCHUTCSI K HOPMAaTUBHOM 0a3e JeIoNpOon3BOACTBA?
Yrto OTHOCHUTCS K HOPMAaTHUBHOM 0a3e JAeI0mpon3BOACTBA?

8. UTo Takoe «peKBU3UT»?
UTto Takoe «peKBUZUT»?

9. Ilepeuncnnte OCHOBHBIE PEKBU3UTHI.
[lepeuncnure OCHOBHBIE PEKBU3UTHI.

10. 13 kakux yacTel COCTOUT IOKYMEHT?
N3 xakux yacTteil COCTOUT JOKYMEHT?

11. Kakume TpeOoBaHMsS TPEOBABIAIOTCS K OG(DOPMIICHHIO PEKBH3WTAa «HAWUMEHOBAHHE
OpraHu3anum»?

Kakue TpeOGoBaHMsI MPEeIbBIAIOTCS K 0QOPMICHHIO PEKBU3NUTA «HAMMEHOBAHNE OpPraHU3alun»?
12. Kakue TpeGoBaHUs MPEIbBIISIOTCS K 3aT0JIOBKY JTOKyMeHTa?

Kakue TpeOGoBaHMsI MPEIbBISAIOTCS K 3aroJ0BKY JOKyMeHTa?
13. Ha xakue rpynisl JeisTcs OpraHu3aluOHHO-PaCIOPAIUTENbHbBIE TOKYMEHTHI?

Ha xaxue rpynisl JensTcsi OpraHu3allMOHHO-PaCIOPSIUTENbHbIE TOKYMEHTHI?
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14. Kakue paszensl COOEpKUT TEKCT A0roBopa’?
Kaxkue pazaensl copepKuT TEKCT J0roBOpa’?

15. B uem oTinuune pacrnopsKeHUE OT NpuKasa?
B dyem otnmuue pacniopsixeHue ot nmpukasza?

16. Ha3znauenue yka3anus?
Ha3znauenue ykazanus?

17. Kakne 1OKyMEHTBI pacChUIalOTCS WIEHAM KOJUIETMAJIbHOTO OpraHa nepes 3aceianuem?
Kakue 1oxkyMeHThI pacchUIatoTCs YieHaM KOJUIETHAIbHOTO OpraHa nepes 3aceanueM?

18. HazoBuTe CTpYKTypy OCHOBHOM 4acTH ITPOTOKOJIA 3aCEAaHMsl KOJIJIETHAJIbHOTO OpraHa.
HazoBuTe cTpyKTypy OCHOBHOI YacTH MPOTOKOJIA 3acelaHus KOJIErHaIbHOTO OpraHa.

19. B xakux citydasix COCTaBJISIOT aKT?
B kakux ciyyasx coCTaBisitOT akT?

20. Kakue TpeGoBaHuUs MPEIbABIAIOTCSA K BBOJHON M KOHCTAaTUPYIOIIEH YacTsIM TEKCTa akra?
Kaxkue TpeboBanus peabsIBISIOTCS K BBOAHOW W KOHCTAaTHPYIOIIEH YacTIM TeKCTa akTa?

21. Kakue BuAbl NOKIAJHBIX 3aIHUCOK BBIACISIOT, ¥ B YE€M COCTOMT OCOOEHHOCTh HX
oopmnenus?
Kakue BubI JOKJIQAHBIX 3aIIMCOK BBIJIEINSAIOT, M B YEM COCTOMT OCOOCHHOCTh UX opopMieHus?

9. MatepuaJIbHO-TEXHHYECKOE H Y4eOHO-MeTOANMYeCKoe ofecrevyeHue TUCIHIINHBI
9.1. [lepeyeHb OCHOBHOI U JOMOJHUTEIbLHON Y4eOHOM JTUTEPATYPbI

OcHognas tumepamypa

1. JoxyMeHTanmoHHOe o0ecrieueHrne yupaBieHus: yueOHUK JUIsl CTYJJICHTOB By30B, O0y4aroInxcs
[0 HaNpaBJICHUSIM «IKOHOMHKAa» M  «MEHEIKMEHT», CHEIHAIbHOCTIM  «UH(pOpMAaTHKAY,
«JIOKyMEHTOBEJICHUE U JOKYMEHTAIlMOHHOE OO0ecCleueHue YMpaBiICHUs», <«aBTOMATU3alUsi U
yOpaBieHUE»: YUYEOHHMK JUIsl CTYIEHTOB BY30B, OOYYalOIIMXCSl [0 HAIpPaBIEHUSM «IKOHOMHKA» H
«MEHEDKMEHT», CHEIHAIbHOCTIM «UH(POPMATHKa», «IOKYMEHTOBEACHHE M JOKYMEHTAI[MOHHOE
obecrieueHre yrpaBieHUs», «aBToMaTu3anus u ynpasienue» / A. C. I'punbepr, H. H. I'op6aués, H.
H. Top6aué, O. A. MyxamermmHa. - JlokymeHTarimoHHOe oOecrieueHne ympaBieHus - MoOCKBa:
IOHUTU-AAHA, 2023. - 391 c. - 978-5-238-01770-9. - Tekct: anekrponnsiii. / [IPR SMART:
[caiiT]. - URL: https://www.iprbookshop.ru/142685.html (mara obpamenus: 16.03.2025). - Pexxum
J0CTyTa: 1O TMOAMMKICKE

2. KymnaeB A.A. JlokyMeHTalMOHHOE OOECIIEUYCHHE YTMpaBleHUsA: YYeOHO - METOIAMYECKOe
nocobue mo kypcy "JlokymenroBeaenue". / A.A. KymmaeB. - MUUT'AuK, 2007. - 60 - Tekcrt:
HEMOCPEICTBEHHBIN.

Jlononnumenvuas rumepamypa

1. EropoB B. Il. JlokymeHTOBeneHHE U JOKYMEHTALMOHHOE OOECIeYeHHe YIpaBICHHUS B
YCIOBHSIX LU(POBON SKOHOMUKM: YUeOHHK JUis By30B: yueOHuk s By3oB / B. II. Eropos, A. B.
CnuHbKOB. - 4-¢ u3n., crep. - Cankr-IlerepOypr: Jlans, 2023. - 372 c. - 978-5-507-45695-6. - Tekcr:
AJEKTPOHHBIN. /l N3narenscTBO Jlanb: [caitT]. - URL:
https://e.lanbook.com/img/cover/book/279827.jpg (mara oOpamenus: 16.03.2025). - Pexum
JOCTYTIA: TI0 TIOAMTUCKE

2. TepexoB A. H. TexHomorusi mporpaMMupoBaHus: yueOHoe ocodue: yueoHoe mocodue / A. H.
Tepexos. - Texnonorust mporpamMmmupoBanus - Mocksa: atepret-Yausepcurer MubopManmoHHBIX
Texnonoruit (MHTYUT), At [Iu Ap Meaua, 2024. - 148 c. - 978-5-4497-3349-8. - Tekcr:
anekTpoHubid. // IPR SMART: [caiit]. - URL: https://www.iprbookshop.ru/142308.html (mara
obpamenust: 16.03.2025). - Pexxum nocTyma: 1mo moamnmcke

3. KymmaeB A.A. Jlekmuu 10 TEXHOJOTMU mOporpaMMupoBaHusi. OCHOBHBIE MPOIECCHI
YKU3HEHHOTO ITMKJIA MPOTPAMMHBIX CPEICTB: Y4eOHO - MeToaudeckoe nocodue. / A.A. Kynnaes. -
MUUT'AuK, 2011. - 71 - TekcT: HEMOCPEICTBEHHBIN.

Ne 000001868 Crpanuria 17 u3 19



9.2. [IpodeccuonanbHblie 0a3bl JAHHBIX U pecypcbl «AHTEepHET», K KOTOPBIM 00ecneuynBaeTcs
AOCTYN 00YyYAKOLIMXCS

IIpogheccuonanvruvie 6azvi danubix
He ucnonb3yrores.

Pecypcor « Unmeprnem»

1. http://miigaik.ru/vtiaoai/tutorials/ - Crpanuua kadeapsr ['MC TtexHomoruii Ha caiite
MUUT'AuK

2. https://www.miigaik.ru/library/ - anekrponnas 6udanorexa MUMTAuK

3. https://intuit.ru/studies/courses/76/76/info - Pabota B coBpemenHOM orice

4. https://lms.miigaik.ru/ - C1O MUUTAuK

9.3. IIporpamMHoe oGecnieyeHne U MH(POPMALIMOHHO-CIIPABOYHBIE CHCTEMbI, HCIIOJIb3yeMble
NPH OCYLIEeCTBJICHHH 00pa30BaTeIbHOIO NMpoLecca Mo JUCHUIIINHE

Ilepeuens npoepammHnozo obecneyeHus
(0bHOBNIeHUe NPOU3BOOUMCS NO Mepe NOABNIeHUs HOBbIX 8EPCULL NPOSPAMMbL)

He ucnonb3yercsi.

Ilepeuens uHghopmayuoHHO-CRPABOUHBIX CUCTEM
(0OHOBIeHUEe BLINONHAENICS €HCEHEDENbHO)

He ucnonb3yercsi.
9.4. O6opynoBaHue U TeXHHYECKHE CPeACTBA 00yUeHH s

CmemaHHbIN THIT
NHtepakTBHas MaHeN b - 1 mT.

10. MeTonnuyeckue yKa3aHusi 10 OCBOEHMI0 TUCHHMILIMHBI (MOTYJIs1)

C wenpo yCHemHoro OCBOGHUS JAHHOTO MpeIMeTa CTyACHTY He0OXOAUMO BBIMOIHATH TOMAIIIHHE
paboThI O YKa3aHHBIM IPETOaBaTeIsIM TeMaM U MPEICTABICHHBIM Ha 3aHATUAX Marepuaiam. s
Ooylee  YCHEIIHOTO  BBINOJHEHUS  pabOTBl  CTYAEHTY  TNpEAjaracTcss  HCIOJIb30BaHHUE
yueOHO-METOANYECKUX MaTepHuajoB, COOTBETCTBYIOIINX YKa3aHHOH TeMe.

CamocrosTenbHas paboTa CTYIEHTOB OIMCHIBACTCS U PETYIUPYETCS:

- MeToanyecKuMH PeKOMEHIAIUAMU 110 AUCIUILTIHE;

- MeronuyeckuMH pPEKOMEHIAIMSAMH TI0 OpraHM3allid CaMOCTOSTEIbHON pPabOThl CTYIEHTOB
MUUT'AuK;

OcBoenue oOydarouMcss Yy4eOHOM AMCUUIUIMHBI JIOKyMEHTOBEICHHE U JOKyMEHTOO0OOpOT
OpearnoiiaraeT M3y4YeHHE MaTepualioB JUCHHMIUIMHBI Ha ayAUTOPHBIX 3aHATHUSAX U B XOIe
CaMOCTOSITENIbHOW Pa0OThl. AyIMTOpHBIE 3aHATHS IMPOXOAAT B (hopMe JIEKUMH M TMPaKTHUYECKUX
3anaTuil. CamocrosTenbHas paboTa BKIIOYACT MOATOTOBKY K JIEKIMOHHBIM U TPAKTHUYECKUM
3aHSATHUSM, BBIIIOJIHEHHE IPAKTUYECKUX PadOT.

CamocrosarenbHass pabora cryneHToB (CPC) mo3BonsieT MOMYyYUTh MPAKTUYECKUM HABBIK B
NPUMEHEHUH TONYYEeHHBIX 3HAHUH B NMPO(ECCHOHANBHON NEesTeTbHOCTH, pellaTh MpPaKTHUYECKHUe
3aJa4 JIOKyMEHTAIlMOHHOTO O0ECIIeUeHUs] yNpaBlIeHUs] U OpraHU3alliK Tpolecca pa3padoTKu U
noxymenTuposanus [1C.

[Tpu moAroToBKE K MPAKTUYECKUM 3aHATHUSAM, PYKOBOJICTBYSCH IJIAHOM U CIIMCKOM PEKOMEHIyeMOi
JTUTEPaTypbl, HEOOXOOUMO H3YyUUTh TEMY TaK, 4TOOBI MO KAKIOMY M3 HPEAJIOKEHHBIX BOIPOCOB
CTYICHT MOT JIaThb Pa3BepHYTHINA, OOCTOSTEIbHBIN OTBET.

JUist yCHenHoro 0OCBOSHHsI y4eOHOM TUCIMITIMHBI U JOCTHKEHHSI TOCTABICHHBIX 1iesieil He00X0aUMO
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BHHMATEJILHO O3HAKOMUTBCSI HACTOSAIICH paboyeit mporpamMmoii ydeOHON mucuuriuinHbl. Ee mMoxer
MPEJICTaBUTh TperoiaBaTeslb Ha BBOJHOW JEKIUU WM CAMOCTOSTENIbHO O0y4aroImuicss UCTIONb3YyeT
nH(popmaruio Ha opunranabHoM MHTEpHET-CcaiiTe YHUBEpCUTETA.

Cnenyer oOpaTuTh BHMMAaHHE Ha CIHMCOK OCHOBHOM U JOMOJHUTEIBHOW IJUTEPaTyphl, KOTOpas
MMeeTCs B 3JIEKTPOHHOM OMOIMOTEUHOM crucTeMe YHUBEPCUTETA, HA MpeJlaraéMble MpernoaaBaTeieM
pecypcsl HH(DOPMalMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM cetn HTepHeT. DTa nndopmanus HeoOXoauma
JUTSI CAMOCTOSATEITLHOM paboThl 00yJaroIIerocs..

[lepeuenr 3amaHuii MO NPAKTHUECKUM paboTaM W TMOPAJOK UX BBIIIOJHEHHUS OINHUCAaHBI B
y4eOHO-METOINYECKOM ITOCOOUH:

KynnaeB A.A. JlokymeHTaImoHHOE oOecrieueHne yrpaBieHus. Y 4eOHO-MeTou4ueckoe mocooue. M.,
MUUT'AuK, 2007, 60 cTp.

[IpakTrueckast paboTa Mo Kypcy AMCHUIUIMHBI IMPEAINoJiaraeT BBIMOJIHEHHUE TEKYIIUX 3aJaHuil U
WHIWBHUIYaIbHOTO 3aJlaHus C 00s3aTenbHBIM odopmieHueM mno TpeboBanusm ['OCT P 7.0.97 —
2016. OpraHu3allMOHHO — pacHopsAauTeIbHAs TOKyMEHTaIus. TpeOoBaHUS K OQOPMIICHHUIO
JIOKYMEHTOB.

Onucanue 603modxcrnocmeit uzyuenusn oucyuniaunsl auyamu ¢ OB3 u unsanuoamu

[Tpu HEOOXOAUMOCTH OOYUYCHHSI CTYICHTOB-UHBAIH/IOB U JIUI C OTPAHUYCHHBIMH BO3MOXHOCTSIMU
3M0POBBSl  AyJAUTOPHBIC 3aHATHS MOTYT OBITh 3aMEHEHBl WM JIONOJHEHBl HM3yYeHUEM
MOJHOTEKCTOBBIX ~ JIEKIMW, MPE3CHTAlUWi, BHAECO- M  aAyAUOMATEPUATIOB B  JJIEKTPOHHOU
nHpopmamonHo-oOpazoBarenbHoit cpene (QUOC) ynuBepcureta. MHAMBHIyadbHBIC 3adaHUS
MOJOMPAIOTCS B Q/IalITUPOBAHHBIX K OTPAHUYCHUSIM 3I0pOBbs (hopMax (MUCBMEHHO WJIH yCTHO, B
¢dopme mpeseHTanuii). Beibop MeTonoB oOydeHHs 3aBHCHT OT MX IOCTYIHOCTH JJii MHBAIUIOB U
JIUI C OTPAaHUYEHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMU 3/10POBbSI.

PaGoyas mporpamma AMCHUIUIMHBI I WHBAIUAOB U JUI] C OTPAHUYCHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMHU
30POBBS pa3pabaThiBaeTCs WHANBUAYATHHO C YI€TOM O0COOCHHOCTEH NMCHXO()U3NIECKOTO pa3BUTHS,
WHAVBUIYATBHBIX BOBMOKHOCTEH U COCTOSHUS 37J0POBBS TAKUX 00yUYaIOLTUXCS.
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